OBEC VITEZNA
Kocléfov 123
544 62 Vitézna-Kocléfov

vyhlasuje dne 8. fijna 2008 v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich
uzemnich samospravnych celki (dale jen ,,zdkon*) v aktualnim znéni

vybérové rizeni
na pozici urednik (ce) obecniho uradu

Misto vykonu prace: Obecni ufad Vitéznd, Vitézna-Koclérov
Platové zarazeni: 6. platova tfida

Termin nastupu: dohodou po ukonceni vybérového fizeni
Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Charakteristika vykondavané cinnosti:

- zajistovani pokladnich sluzeb pro potieby organizace vetné ptijimani a vydavani
penéz vetejnosti

- vykonavani pravideln¢ opakovanych administrativnich, administrativné spravnich
nebo provozné manipulacnich praci

- préce na pocitacich raznych typt, napiiklad PC XT a PC AR v prostiedi textového
systému nebo vytvareni a dopliiovani datovych a textovych databank fizenych
uzivatelskym programem nebo systémem vcetné jejich kontroly, oprav, tfidéni a
vypist

- vedeni personalni evidence

- provadéni Gcetnich praci, vedeni jednotlivych ucth, kontrola spravnosti u¢. doklada

Pozadavky na uchazece:
- dosazené vzdélani USS s maturitou
- znalost prace na PC
- schopnost analyticky a koncepéné myslet
- organizacni a komunika¢ni schopnosti
- spolehlivost, peclivost, pfesnost, flexibilita
- tidi¢sky prikaz skupiny B
- ochota Ucastnit se sluzebnich cest
- ovlada Cesky jazyk

Vyhodou:
- zvlastni odborna zpisobilost
- praxe v samosprave

Vyberového rizeni se mohou zucastnit uchazeci, kteri:
Splnuji ptedpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1
zéakona, tj. ifednikem se mtze stat fyzicka osoba, ktera:
- je statnim ob&anem Ceské republiky, poptipadé fyzicka osoba, kter je cizim statnim
ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt
- doséhla véku 18 let



- je zpusobild k pravnim tkonlim
- je beztthonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst.2 zakona

Uchaze¢ poda pisemnou piihlasku, kterd musi obsahovat tyto nalezitosti:
Jméno, pfijmeni a titul; datum a misto narozeni; statni ptislusnost; misto trvalého pobytu;
telefonni kontakt; datum a podpis uchazece.

K pftihlasce je nutno piipojit tyto doklady:
Zivotopis, ve kterém se uvedou tidaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech; kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdé€lani.

Lhiita, zpusob a misto doruceni prihlasek:
Pisemné piihlasky do vyberového fizeni lze podavat v terminu do 27. Fijna 2008
na adresu: Obecni ufad Vitézna, Kocléfov 123, 544 62 Vitézna-Koclérov. Uzavienou obalku

fvwr

¢. 499 395 263, 603 868 177.

Ve Vitézné dne 8.10.2008

Zdenék Miihl
starosta obce Vitézna



